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 Offices Digital Transformation  التحول الرقمي في المكاتب 

 

  ؟ سأستفيد   ماذا 
 

  What Will I Benefit? 

 

   فهم أساسيات التحول الرقمي وكيفية تطبيقها في بيئة

  العمل المكتبية. 

   والأمن والأتمتة  السحابية  الحوسبة  في  مهارات  اكتساب 

  السيبراني. 

   التقنيات استخدام  خلال  من  والإنتاجية  الكفاءة  تحسين 

  الحديثة. 

 Understanding the basics of digital transformation and 

how to apply it in an office environment. 

 Acquiring skills in cloud computing, automation, and 

cybersecurity. 

 Improving efficiency and productivity through the use of 

modern technologies. 

 

  الدورة   أهداف 
 

  Course Objectives 

قادرين   المشاركون  يكون  أن  يجب  التدريبية  الدورة  نهاية  في 

  على: 

  .تعريف المشاركين بمفهوم التحول الرقمي وأهميته  

   السحابية في الحوسبة  استخدام  المشاركين كيفية  تعليم 

  العمل المكتبي. 

  .تقديم أدوات وتقنيات الأتمتة لتحسين العمليات اليومية  

   حماية وكيفية  السيبراني  الأمن  بأهمية  الوعي  تعزيز 

  البيانات. 

At the end of this course, the participants should be able 

to: 

 Introducing participants to the concept of digital 

transformation and its importance. 

 Teaching participants how to use cloud computing in 

office work. 

 Providing tools and techniques for automation to 

improve daily operations. 

 Raising awareness about the importance of 

cybersecurity and how to protect data. 

 

 الفئة المستهدفة 
 

Target Audience 

 

  .الموظفون في المكاتب والشركات  

  تكنولوجيا المعلومات. في مجال    العاملين  

  .المهتمون بتطوير مهاراتهم في مجال التحول الرقمي  

 Office and company employees. 

 IT professionals. 

 Those interested in developing their skills in digital 

transformation. 

 

 محتوى الدورة 
 

Course Outline 

 

  مقدمة في التحول الرقمي  

  .مفهوم التحول الرقمي  

  .أهمية التحول الرقمي في المكاتب  

  .التحديات والفرص في التحول الرقمي  

  .أمثلة ناجحة على التحول الرقمي  

  .الأدوات والتقنيات المستخدمة في التحول الرقمي  

  الحوسبة السحابية  

  .مقدمة في الحوسبة السحابية  

  .(العامة، الخاصة، الهجينة) أنواع الحوسبة السحابية  

 Introduction to Digital Transformation 

 The concept of digital transformation. 

 The importance of digital transformation in offices. 

 Challenges and opportunities in digital 

transformation. 

 Successful examples of digital transformation. 

 Tools and technologies used in digital 

transformation. 

 Cloud Computing 

 Introduction to cloud computing. 
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  .فوائد الحوسبة السحابية في المكاتب  

  .كيفية اختيار مزود خدمة سحابية  

  .تطبيقات الحوسبة السحابية في العمل المكتبي  

  الأتمتة  

  .مفهوم الأتمتة وأهميتها  

  .أدوات الأتمتة الشائعة في المكاتب  

  .كيفية تنفيذ الأتمتة في العمليات اليومية  

  .أمثلة على الأتمتة الناجحة  

  .التحديات والحلول في تطبيق الأتمتة  

  الأمن السيبراني  

  .مقدمة في الأمن السيبراني  

  في المكاتب   التهديدات السيبرانية الشائعة .  

  .كيفية حماية البيانات والمعلومات  

  .أدوات وتقنيات الأمن السيبراني  

   السيبرانية الهجمات  على  المكاتب أمثلة  وكيفية    في 

  التصدي لها. 

  تطبيقات عملية  

  .دراسة حالة لتحول رقمي ناجح  

  .ورشة عمل لتطبيق الحوسبة السحابية  

  .ورشة عمل لتطبيق الأتمتة  

  .ورشة عمل لتطبيق الأمن السيبراني  

 Types of cloud computing (public, private, hybrid). 

 Benefits of cloud computing in offices. 

 How to choose a cloud service provider. 

 Applications of cloud computing in office work. 

 Automation 

 The concept and importance of automation. 

 Common automation tools in offices. 

 How to implement automation in daily operations. 

 Examples of successful automation. 

 Challenges and solutions in applying automation. 

 Cybersecurity 

 Introduction to cybersecurity. 

 Common cyber threats in offices. 

 How to protect data and information. 

 Cybersecurity tools and techniques. 

 Examples of cyber attacks in offices and how to 

counter them. 

 Practical Applications 

 Case study of successful digital transformation. 

 Workshop on applying cloud computing. 

 Workshop on applying automation. 

 Workshop on applying cybersecurity. 

 

  الجدارات المستهدفة 
 

Target Competencies 

 

  .مهارات التحول الرقمي  

  .مهارات الحوسبة السحابية  

  .مهارات الأتمتة  

  .مهارات الأمن السيبراني  

  .مهارات تحليل البيانات واتخاذ القرارات  

 Digital transformation skills. 

 Cloud computing skills. 

 Automation skills. 

 Cybersecurity skills. 

 Data analysis and decision-making skills. 

 

  منهجية الدورة 
 

Course Methodology 

 

أفضل   استخدام  خلال  من  التدريبية  الدورة  هذه  تنفيذ  سيتم 

الهادفة   الأدوات  من  المناسب  اختيار  خلال  ومن  الممارسات 

  والتفاعلية مثل:  

   الحالات الدراسية والعملية ذات العلاقة 

  ورش العمل وأنشطة جماعية 

  التعلم التجريبي 

   العصف الذهني 

   الأفلام التدريبية والمقاطع المصورة 

   العرض التوضيحي  

This training course will be carried out through the use of 

best practices and the right combination of engaging and 

purposeful tools such as: 

 Relevant case studies and practical examples. 

 Workshops and group activities. 

 Experiential learning. 

 Brainstorming. 

 Training films and video clips. 

 Demonstrations. 
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  الدورة   معلومات 
  

Course Information 

 

  Feesالرسوم   Languageاللغة   Locationالمكان    Dateالتاريخ  

 English  7300 SRإنجليزي   Riyadhالرياض  23/4/2026–19

 Arabic  7300 SRعربي   Cairoالقاهرة   13/8/2026–9

 English  7300 SRإنجليزي    Riyadhالرياض  17/12/2026–13

 

  ملاحظات 
 

Remarks 

 

  الرسوم لا تشمل ضريبة القيمة المضافة  

  ( يوميا) وجبات خفيفة أثناء الاستراحات + وجبة غداء   ً                                                

 Fees do not include value added tax 

 Daily snacks & refreshments + lunch meal   

  
  
  

    


