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التخطيط المالي والتنبؤ وإعداد  

  الموازنات 

Financial Planning, Forecasting and 
Budgeting 

 

  
  

 

 

 
 

والمهارات   المعارف  المالي  ستكتسب  التخطيط  مجال  في  اللازمة 

  وإعداد الموازنات والرقابة عليها. 

You will acquire the required knowledge and skills in  

financial planning, budget preparation and control. 

 

  
  

 

 

 

 
 

  يجب أن يكون المشاركون قادرين على:   ةالتدريبي الدورةفي نهاية 

  المنشأة بخطتها الاستراتيجية إدراك أهمية ربط موازنة  

  إعداد تفاصيل الموازنة التشغيلية والموازنة الرأسمالية  

   حساب تقييم الميزانية الرأسمالية المختلفة على النحو الوارد في

  اقتراح الإنفاق الرأسمالي 

At the end of this course, the participants should be able 

to: 

 Realize the importance of linking organization's 

budget with its strategic plan 

 Prepare detailed operating expense budget 

components and a capital budget   

 Calculate different capital budgeting evaluation 

techniques as included in a capital expenditure 

proposal 

 

  
  

 

 

 

 
 

الموازنات الذين   ون ومنسقووالمحلل ،جميع المديرين ورؤساء الأقسام

  يعدون أو يستخدمون الموازنات التشغيلية والرأسمالية

All managers, department heads, analysts and budget 

coordinators who prepare or use operational and capital 

budgets 

  

  
  

 

 

 

 
 

  التخطيط المالي 

  تعريف التخطيط 

  منهجية التخطيط 

  مفهوم التخطيط المالي 

  التخطيط المالي طويل الأجل 

  التخطيط المالي قصير الأجل  

 Financial Planning 

 Definition of planning 

 Planning methodology 

 Financial planning concept  

 Long-term financial planning 

 Short-term financial planning 

 

  ?What Will I Benefit ماذا سأستفيد؟

 Course Objectives الدورة أهداف

 Target Audience الفئة المستهدفة

 Course Outline الدورةمحتوى 
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  الإطار النظري للموازنات 

  تعريف الموازنة   

   التخطيط والموازنة 

   الرقابة والموازنة 

  القواعد العامة للموازنة 

 تصنيف الموازنة 

 مبادئ الموازنة 

  أنواع الموازنات 

  الموازنة التشغيلية 

  موازنة الإيرادات 

  موازنة الرواتب وما في حكمها 

 موازنة الانتدابات   

  موازنة العمل الإضافي  

 موازنة مكافأة نهاية الخدمة 

  التشغيل والصيانة موازنة عقود 

  موازنة القرطاسية والمطبوعات 

  موازنة التأمين على الموجودات 

  الموازنة الشاملة 

 نموذج لمراحل إعداد موازنة 

  الموازنة التقديرية للمبيعات 

  الموازنة التقديرية للإنتاج   

  الموازنة التقديرية لتكاليف المواد المباشرة 

  المباشرة الموازنة التقديرية للعمالة 

 الموازنة التقديرية لتكلفة الإنتاج 

  طرق تقدير المبيعات 

  التنبؤ بالمبيعات   

  طرق تقدير المبيعات 

  تقدير الطلب المستقبلي (المبيعات) للمنتج 

   الانحدار الخطي 

  التنبؤ المالي 

 الموازنة النقدية 

   قائمة المركز المالي 

  موازنة المصروفات الرأسمالية 

  المشروعات الإنشائية 

  للمشاريع القائمة  يالتنبؤ المال 

  للمشاريع الجديدة الماليالتنبؤ 

  أساليب تقييم المشروعات  

 Budgeting Conceptual Framework 

 Budget definition  

 Planning and budgeting 

 Controlling and budgeting 

 General principles of budgeting 

 Budgets classification 

 Budget concepts 

 Types of budgets 

 Operating Expenditure Budget 

 Revenues budget  

 Salaries and wages budget 

 Allowance budget 

 Overtime budget  

 End of service remuneration budget 

 Operation and maintenance budget 

 Stationary budget  

 Assets insurance budget  

 Comprehensive Budget 

 Budget process forms  

 Sales budget  

 Production budget  

 Materials budget  

 Direct labor budget 

 Cost of production budget  

 Methods of sales forecasting 

 Sales forecast 

 Sales forecasting techniques 

 Demand forecasting 

 Linear regression 

 Financial Forecasting 

 Cash budget 

 Forecasted balance sheet 

 Capital Expenditure Budget 

 Construction projects 

 Financial forecasting of existing projects 

 Financial forecasting of new projects 

 Project evaluation methods 

 

  
  

 

 

 

 
 

  إعداد الخطة المالية 

  إعداد الموازنة التشغيلية 

 إعداد الموازنة النقدية  

  الرأسماليةإعداد الموازنة  

  Preparation of The Financial Plan 

  Preparing the Operational Budget 

  Preparation of Cash Budget 

  Preparation of a Capital Budget. 

 Target Competencies الجدارات المستهدفة
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من خلال استخدام أفضل الممارسات   ةالتدريبي الدورة هسيتم تنفيذ هذ 

 ومن خلال اختيار المناسب من الأدوات الهادفة والتفاعلية مثل:  

  دراسات حالة وتمارين عملية  

  ورش العمل والأنشطة الجماعية  

  مناقشات تفاعلية 

  العصف الذهني  

 مسابقات جماعية منشطة  

 العروض التقديمية  

 ألعاب التعلم  

This training course will be carried out through the use of 

best practices and the right combination of engaging and 

purposeful tools such as: 

 Case studies and practical exercises 

 Workshops and group activities 

 Interactive discussions 

 Brainstorming  

 Energizing team competitions  

 Presentations 

 Learning games 

  

  
  

 

  

 

 
  

 Days 5  أيام   ٥

١٩/٦/٢٠٢٥-١٥  

  انجليزي  -القاهرة 

٢٣/١٠/٢٠٢٥-١٩   

 عربي  -الرياض 

19-23/10/2025 
Riyadh - Arabic 

15-19/6/2025 
Cairo – English 

  

  
  

 

  

 

 
  

    ريال سعودي ٧٨٠٠

  الرسوم لا تشمل ضريبة القيمة المضافة

7800 SR  
Fees do not include value added tax 

  

  
  

 

  

 

 
  

ً   وجبات خفيفة أثناء الاستراحات + وجبة غداء (يوميا )                                                Daily snacks & refreshments + lunch meal   

  

 Course Methodology الدورةمنهجية 

 Duration الدورةمدة 

 Fees الرسوم

 Remarks ملاحظات


