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  إعداد التقارير والقوائم المالية 

  باستخدام اكسل 

Financial Statements & Reporting  
Using Excel 

 

  
  

 

 

 
 

باكتساب   والمهارات  ستقوم  بالمعارف  الجداول المتعلقة  تصميم 

الصيغ   التقارير الإلكترونية واستخدام  إعداد  المحاسبية والرياضية في 

  الوقت المطلوب. في والقوائم المالية بدقة وكفاءة و

You will acquire knowledge and skills related to the design 

of electronic spreadsheets and the use of accounting and 

mathematical formulas in the preparation of reports and 

financial statements accurately, efficiently and in a timely 

manner. 

 

  
  

 

 

 

 
 

  يجب أن يكون المشاركون قادرين على:   ةالتدريبي الدورةفي نهاية 

  الأكسلبرنامج  باستخدامالتقارير والقوائم المالية  إعداد ⁕

At the end of this course, the participants should be able 

to: 

⁕ prepare reports and financial statements using Excel  

 

  
  

 

 

 

 
 

والمحللوالمهني والماليون  والمحاسبون  العاملون  ل  مجا  فين  ون 

  ومعالجة البيانات المالية والمحاسبية. إعداد التقارير وتحليل 

Professionals, analysts, financial professionals and 
accountants working in the field of reporting, analyzing 
and processing financial and accounting data. 

 

  
  

 

 

 

 
 

   المحاسبي والمالي في الشركات النظام 

  الدورة المحاسبية 

  نظرية القيد المزدوج 

  القوائم المالية 

  مفاهيم أساسية في مايكروسوفت اكسل 

 وظائف برنامج مايكروسوفت اكسل   ⁕

 انواع اشرطة الادوات واستخداماتها  ⁕

 Excel) المستخدمة مع برنامج Functionsالدوال ( ⁕

   الإلكترونية تصميم الجداول 

 Accounting and Financial System 

 Accounting Cycle 

 Theory of Double-Entry 

 Financial Reports 

 Basic Concepts in Microsoft Excel 

⁕ Functions of Microsoft Excel 

⁕ Types of toolbars and their uses 

⁕ Used functions with Excel  

 

 Design of Excel Spreadsheets 

⁕ Enter data in a spreadsheet 

  ?What Will I Benefit ماذا سأستفيد؟

 Course Objectives الدورة أهداف

 Target Audience الفئة المستهدفة

 Course Outline الدورةمحتوى 
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 إدخال البيانات في ورقة العمل   ⁕

 إجراء العمليات الحسابية والمالية على البيانات  ⁕

 انشاء وتنسيق الجداول الالكترونية  ⁕

 استخدام الجداول الالكترونية كقاعدة بيانات  ⁕

   المالية باستخدام التقارير  تطبيقات عملية على إعداد 

 الجداول الالكترونية 

 تقرير عن النقدية  ⁕

 التسوية البنكية كشف  ⁕

     تقرير عن محفظة الاوراق المالية ⁕

 تقرير عن المخزون ⁕

   تقرير عن ذمم العملاء  ⁕

 تقرير عن ذمم الموردين ⁕

   تقرير عن المبيعات  ⁕

 تقرير عن المشتريات  ⁕

   ميزان المراجعة  ⁕

 ميزان المراجعة المعدل  ⁕

   تطبيقات عملية على إعداد القوائم المالية باستخدام

 الجداول الالكترونية 

   قائمة المركز المالي  ⁕

 قائمة الدخل  ⁕

   قائمة التدفقات النقدية ⁕

  قائمة التغير في حقوق الملكية  ⁕

⁕ Accounting and financial formulas used in the 

data 

⁕ The preparation and Formatting of excel 

spreadsheets 

⁕ The use of excel spreadsheets as a database 

 Practical Applications in the Preparation of 

Financial Reporting Using Excel Spreadsheets 

⁕ Cash Report   

⁕ Bank Reconciliation 

⁕ Portfolio Report  

⁕ Inventory Report 

⁕ Customer receivables Report   

⁕ Suppliers payables Report 

⁕ Sales Report  

⁕ Purchases Report 

⁕ Trail Balance 

⁕ Adjusted Trial Balance 

 Practical Applications in the Preparation of 

Financial Statements Using Excel Spreadsheets 

⁕ The Balance Sheet   

⁕ The Income Statement 

⁕ Cash Flow Statement  

⁕ Statement of changes in Equity 

  

  
  

 

 

 

 
 

 Using Microsoft Excel to Prepare of Financial Reports  إعداد التقارير المالية  في مايكروسوفت اكسل استخدام

 

  
  

 

  

 

 
  

 تعتمد هذه الدورة على التطبيقات العملية باستخدام الحاسب الالي بالإضافة 

الالي الحاسب  أجهزة  باستخدام  العملية  التمارين  من  مجموعة  تنفيذ   الى 

  وتحت اشراف وتوجيه المدرب

The course is based on practical applications using 

computers, in addition to implementing a set of practical 

exercises using computers and under the supervision and 

guidance of the trainer 

  
   

 Target Competencies الجدارات المستهدفة

 Course Methodology الدورةمنهجية 
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 Days 5  أيام   ٥

 ٦/١١/٢٠٢٥–٢   

  عربي – الدمام

 2–6/11/2025   

Dammam - Arabic 

  

  
  

 

  

 

 
  

  ريال سعودي   7800

  المضافةالرسوم لا تشمل ضريبة القيمة 

7800 SR  

Fees do not include value added tax 

  

  
  

 

  

 

 
  

ً   وجبات خفيفة أثناء الاستراحات + وجبة غداء (يوميا )                                                Daily snacks & refreshments + lunch meal   

  

 Duration الدورةمدة 

 Fees الرسوم

 Remarks ملاحظات


