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 Fundamentals of Banking  أساسيات العمل المصرفي 

 

  
  

 

 

 
 

هذ تس مهارات  الدورة  هساهم  تطوير  طبيعة   حول  كوقدرات  كفي 

  . العمل المصرفي ودور البنوك في خدمة الاقتصاد الوطني

This course will contribute to developing your skills and 

capabilities regarding the nature of banking and the role of 

banks in serving the national economy. 

 

  
  

 

 

 

 
 

  يجب أن يكون المشاركون قادرين على:  ةالتدريبيالدورة في نهاية 

 النقود، ووظائفها على مفهوم  فالتعر 

  دور البنوك في التنمية الاقتصادية تحديد 

 ودوره المصرفي السعودي  الاطلاع على أنظمة البنك المركزي 

 التعامل مع أنواع الحسابات المصرفية  

At the end of this course, the participants should be able to: 

 Learn about the concept of money, and its functions 

 Determine the role of banks in economic development 

 Be familiar with the regulations of SAMA and their role 

 Dealing with types of bank accounts 

 

  
  

 

 

 

 
 

بال المكلفون  مع  الموظفون  والتعامل   المصرفية خدمات  المنتجات 

  ، وخدمات العملاء، ومن يراد تأهيلهم لهذا الغرض. المختلفة

The employees assigned to deal with different banking 

products and services, customer services, and those who 

are to be qualified for this purpose. 

 

  
  

 

 

 

 
 

   النقود  

  مفهوم النقد، وشروطه، وتطوره، وأنواع النقود، ووظائفها 

     قياس كمية النقود المعروض، ودوافع الطلب على النقود 

   دور البنوك في خلق النقود 

   البنوك 

   نشأة البنوك 

   تعريف البنك 

  في السعوديةتطور البنوك 

 Money 

 The concept of Money, its conditions, evolution, types of 

money, and their functions 

 Measure the amount of money supplied, and the drivers of 

demand for money 

 The role of banks in creating money 

 banks 

 banks evolution  

  ?What Will I Benefit ماذا سأستفيد؟

 Course Objectives دورةال أهداف

 Target Audience الفئة المستهدفة

 Course Outline دورةال محتوى
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   دور البنوك التجارية في التنمية الاقتصادية 

  البنك المركزي السعودي 

 أغراض، وظائف وأهداف مؤسسة النقد العربي السعودي 

  المجالات الرقابية لمؤسسة النقد العربي السعودي 

  وسائل الإشراف الرقابية لمؤسسة النقد العربي السعودي 

   الحسابات البنكية 

  قواعد الحسابات البنكية 

 الحساب الجاري 

 حساب الادخار 

 الوديعة لأجل 

   شهادة الإيداع 

   فتح الحسابات 

  إجراءات فتح الحساب 

   المستندات المطلوبة لفتح حساب جديد 

   الوكالة في العمل المصرفي 

 الحقوق والواجبات بين البنك والعميل 

 لحسابات الراكدة  ا  مع التعامل 

   أسباب إغلاق الحسابات البنكية 

   وسائل الصرف الرئيسية من البنوك 

  السحب النقدي من خلال الشيكات الشخصية 

  القواعد التي تحكم استخدام الشيكات الشخصية 

  السحب النقدي بنموذج سحب نقدي 

   دفع قيمة المشتريات بواسطة نقاط البيع 

  الصرف الآلي    جهاز السحب النقدي بواسطة 

  المنتجات البنكية الأخرى 

 الحوالة وأطرافها  

 الشيكات المصرفية 

 الأوامر المستديمة 

 الائتمان المصرفي  

  بطاقات الائتمان 

  الاعتمادات المستندية 

 خطابات الضمان  

  الاستثمار 

   المصرفية الإسلامية 

   مفهوم المصرف الإسلامي 

 الإسلامية المصارف نشأة  

 خصائصها   

 صيغ التمويل الإسلامية   

 Definition of Banks 

 Development of Saudi Bank. 

 Role of Banks in Economic Development 

 SAMA 

 Functions of SAMA 

 Goals of SAMA 

 SAMA Regulatory Areas  

 SAMA Means of Regulatory Supervision 

 Banking Accounts 

 Bank account rules 

 Current account 

 Saving account 

 Deposits account 

 Deposit certificate 

 Opening Bank Accounts 

 Procedures for opening accounts  

 Documentation Required to open a Bank Account 

 the power of attorney in banking 

 Rights and obligations between the Bank & the Customer 

 Dealing with dormant accounts 

 Reasons for closing bank accounts  

 Means of Withdrawals 

 Cash Withdrawals by Personal Check. 

 regulations and practices, which are related to checks  

 Cash Withdrawals by Counter Check 

  Pay for Purchases by P.O.S 

 Cash Withdrawals by ATM  

 Other Bank Products 

 Transfers   

 Demand Drafts 

 Standing Orders 

 Banking Credit 

 Credit Cards 

 Documentary Credit 

 Letters of Guarantee 

 Investment 

 Islamic Banking 

 Concept  

 Evolution 

 Characteristics 

 Forms of Finance. 

 

  
  

 

 

 

 
 

  مع النقود التعامل  

  المنتجات البنكية 

 Money handling  

 Banking products 

 Target Competencies المستهدفة الجدارات
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 وسائل الصرف 

 المصرفية الإسلامية  

 Means of Withdrawals 

 Islamic Banking 

 

  
  

 

 

 

 
 

أساسيات العمل المصرفي من خلال استخدام أفضل    دورةسيتم تقديم  

ومن خلال اختيار المناسب من الأدوات الهادفة والتفاعلية  الممارسات  

  :مثل

  ممارسة العمل المصرفي 

  العرض والمناقشات 

  الأسئلة والاستفسارات 

  تطبيقات عملية 

 حالات دراسية 

  مجموعات عمل وعرض النتائج 

  أفلام تدريبية حول العمل المصرفي 

  الأنشطة والمسابقات الذهنية الفردية والجماعية الملائمة 

   التقييم الذاتي 

  مشروعات نهائية  

Fundamentals of Banking training course will be carried out 

through the use of best practices and the right combination of 

engaging and purposeful tools such as: 

 Practice Fundamentals of Banking 

 Presentation and discussions 

 Questions and inquiries 

 Practical applications 

 Case Study  

 Working groups and displaying results 

 Training films related Fundamentals of Banking 

 Appropriate individual and group mental activities and 

competitions 

 Self-evaluation 

 Final projects 

 

  
  

 

  

 

 
 

 Days 5  أيام   ٥

١٨/٩/٢٠٢٥-١٤  

  عربي -الدمام 

٤/١٢/٢٠٢٥-٣٠/١١  

 عربي -جدة 

30/11-4/12/2025 
Jeddah - Arabic  

14-18/9/2025 
Dammam - Arabic 

 

  
  

 

 

 

 
 

    ريال سعودي ٧٨٠٠

  الرسوم لا تشمل ضريبة القيمة المضافة

7800 SR  

Fees do not include value added tax 

 

  
  

 

  

 

 
 

ً   وجبات خفيفة أثناء الاستراحات + وجبة غداء (يوميا )                                                Daily snacks & refreshments + lunch meal   
  

 Course Methodology دورةال منهجية

 Duration دورةال مدة

 Fees الرسوم

 Remarks ملاحظات


